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Saisie des étapes Chorus
Problématique et contexte -

RETOUR UTILISATEUR

Dans Chorus-DT la saisie des étapes est considérée comme chronophage et complexe pour les OM

ponctuels. En particulier, s‘agissant des OM ponctuels a posteriori qui permettent de récapituler
mensuellement les déplacements réalisés sous couvert d'un OM permanent pour obtenir le remboursement

des frais avancés et des indemnités (repas et nuitées) dues.

PRINCIPES CLES V

1. Pour faciliter la saisie, il est proposé que seul I'onglet « Prestations » soit renseigné par

I'utilisateur. Deés lors, il devient indispensable d’optimiser le fonctionnement de cet onglet.

2. Il s’agit de simplifier la saisie dans l'onglet « Prestations » en introduisant la notion

d’aller-retour dans la journée, la copie de prestations et le calcul automatique de la durée

. du trajet. )




Saisie des étapes

Simplification de la saisie des Prestations Chorus
Cinématique actuelle - cinématique cible

( Onglet « général » ) ( Onglet « général » )

- Date de début et fin de mission - Date de début et fin de mission

- Heures de début et fin de mission - Heures de début et fin de mission
- Destination principale - Destination principale

- Type de mission 1 - Type de mission 1

( Onglet « Prestations » ) l Onglet « Prestations » )

- Reprise dans chaque nouvelle prestation
des informations issues de l'onglet
général (date départ, lieux départ et
arrivée)

- Reprise dans chaque nouvelle prestation
des informations issues de l'onglet

géneéral (date deépart, lieux départ et - Chagque prestation « Trajet retour »

arrivée) . . .
- Chaque prestation « Trajet retour » ;?ﬁarf?l?es;as TSz JEES @ 2 PREEEen

reprend des informations de la prestation
Aller (lieu) et de I'onglet « Général »
(heure de retour).

- Possibilité de créer un trajet retourle  pNou 1
méme jour

- Possibilité de copier les prestations
existantes

( Onglet « Etapes » ) ( Onglet « Etapes » )

New !

- Génération des étapes a partir des - Génération des étapes a partir des
Prestations Prestations

- Indemnités hors IKM définies - Indemnités hors IKM définies
automatiquement sur la base des étapes. automatiquement sur la base des étapes.

- Indemnités non modifiables - suppression - Indemnités non modifiables — suppression

par ligne de « Déduction » par ligne de « Déduction »
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Saisie des étapes
Simplification de la saisie des Prestations '{Chorus
Cinématique cible - Génération automatique des retours dans la méme journée

5 R .

Etape 1 - L'utilisateur coche la case « Retour dans la méme journée » et doit saisir obligatoirement I'heure

d’arrivée a destination.

_____________________________________________________________

o mm e e e -
1
1
'H-Chur'us Ordre de Mission D2QAK (GELINAS STEPHANIE) I Coiit total prévisionnel de la mission D‘-U_D &
prinkwtenty i 1 Statut 1 - Création
[ o [T s i tves | o rivoonnd | s ] tictorase R
- : Véhicule personnel besoin de service [x]
Creer o
1 DEPART
=] | Départ [ Arrivées | ville 1 Départ le [10/01/2015 || [07:00 [®]
&) a‘ 10/01/2015 - 07:00 PARIS ! = De [PARIS (FRANCE GRANDES VILLES) |&
*=J 10/01/2015 - 09:30  CHOLET 1
''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' I :
ARRIVEE
: Arrivée le [10/01/2015 |3)] [09:30 [®]
[N A [croLeT (rrance) a
Retour dans la méme journée.-. ...
Créer le trajet Retour
POLITIQUE VOYAGE
[ Motif de dérogation | [a
Véhicule personnel besoin de service
- | DEpART _
Départ le [10/01/2015 |3 [07:00 E
D& [PARIS (FRANCE GRANDES VILLES) |
| ARRIVEE )
F e o eoo-ooo-ooo-o- . Arrivie le (1070172015 |3 [0s:30 IE
1
1 ’ ’ A ~ AT H A
. Une case pour I'heure d’arrivée (A) apparait quand I'utilisateur ! |croweT (France) la
: :' _________ > Retourdansla méme journée [20:30 [e] |A
A - P
' coche la case « Retour dans la méme journée ». | | Créer I trajel Retour |
1

| POLITIQUE VOYAGE
Motif de dérogation | [a




Saisie des étapes
Simplification de la saisie des Prestations '{Chorus
Cinématique cible - Génération automatique des retours dans la méme journée

i Etape 2 - L'utilisateur clique sur le lien « Créer le trajet retour » i

_____________________________________________________________

mm
1
1
'H'Chur-us Ordre de Mission D2QAK (GELINAS STEPHANIE) 1 Coiit total prévisionnel de la mission 0.00 €
ctssres Asmrans 1 Statut 1 - Création
m Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Historique :
T 3
1 Véhicule personnel besoin de service
1
| [pépart / Arrivée~ | ville 1 | DEpART
&) 10/01/2015 -07:00  PARIS 1 Départ le [10/01/2015 |4 [07:00 E
&) 1o/01/2015 - 09:30  CHOLET 1
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- T — De [PARIS (FRANCE GRANDES VILLES) |Q
1 L
e 222 > | ARRIVEE
Arrivée le [10/01/2005 ] [o9:30 £
A | CHOLET (FRANCE) [@a
Retourdansla méme journée [20:30 @
I Créer le trajet Retour I

b PTG MDA e e
Motif de dérogation | |C|.

Si l'option « Retour dans la méme journée » n’est pas cochée, la cinématique actuelle se met en place
apres avoir cligué sur le lien « Créer un trajet retour ».



Saisie des étapes
Simplification de la saisie des Prestations ﬂ_c:horus
Cinématique cible - Génération automatique des retours dans la méme journée

Etape 3 - L'outil génére automatiquement un retour dans la méme journée : I’'heure de d’arrivée (A) est celle

indiquée par l'utilisateur a I’étape 1 et I'heure de départ (H) est calculée sur la base de la durée du trajet aller.

___________________________________________________________________________________________________________________________

Codt total prévisionnel de la mission 0.00 €
Statut 1 - Creation

"Chor‘us Ordre de Mission D2QAK (GELINAS STEPHANIE)
tsants Rscroves

m Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Historique
Véhicule personnel besoin de service [%]
=

DEPART

B | |Départ,l Arrivée « |Vi|le Départ le [10/01/2015 |3 [18:00 [ H
o al 10/01/2015 - 07:00 PARIS B De [CHOLET (FRANCE) 2

220 10/01/2015 - 09:30 CHOLET

4| 10/01/2015 - 18:00 CHOLET ; ARRIVEE
A (& : Arrivée le [10/01/2015 |9 [20:30 = A

=) 10/01/2015 - 20:30 PARIS :

A [PARIS (FRANCE GRANDES VILLES) |
Créer le trajet Retour

m
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Saisie des étapes
Simplification de la saisie des Prestations Chorus
Cinématique cible - Copie des prestations .

g Bt e e i Y

Etape 1 - L'utilisateur sélectionne la ou les prestations qu’il désire copier puis clique sur le bouton de copie de ligne de

prestation. !
‘-Chur‘us Ordre de Mission D2QAK (GELINAS STEPHANIE) Exit e prerommee b i BT E
Pr— Statut 1 - Création
m Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Historique
Véhicule personnel besoin de service [x]
=
DEPART
| |Deﬂa"t / Arrivée |"”"e Départ le [10/01/2015 || [18:00 Bl
- P
al 10/01/2015 - 07:00 PARIS De [CHOLET (FRANCE) la
=" 10/01/2015 - 09:30 CHOLET
3| 10/01/2015 - 18:00 CHOLET ARRIVEE
= 10/01/2015 - 20:30 PARIS Arrivée le [10/01/2015_[9] [20:30 [©]

A [PARIS (FRANCE GRANDES VILLES) |Q

POLITIQUE VOYAGE
Motif de dérogation ‘ |Q

Objet de dérogation ‘ ﬁ

Commentaire de
dérogation

COMPLEMENTS

Commentaire

Coiit prévisionnel 0.00] [Eur (eUrRO)  [@

Classe

Derniére modification 22/01/2015 16:22 ADMIN (GELINAS
STEPHANIE)

Ve
oem oaEmem - B2 B

iLe bouton de copie sera situé en bas du tableau des prestations, a coté de la corbeille permettant la suppression de lignes de prestations. i



Saisie des étapes
Simplification de la saisie des Prestations Chorus
Cinématique cible - Copie des prestations

Etape 2 - L'utilisateur compléte les nouvelles lignes créées avec les dates et les horaires propres a ces nouvelles

prestations.

fChOr‘us Ordre de Mission D2QAK (GELINAS STEPHANIE) FLI AL pRe A (@ S e T
Cupiats Rcravea Statut 1 - Création
m Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Historique
Véhicule personnel besoin de service ]
-
DEPART
1|  |pépart/ Arrivees |ville Départ le | | Ele
B El 10/01/2015 - 07:00 PARIS B De [CHOLET (FRANCE) 1al
' 10/01/2015 - 09:30 CHOLET
B 3| 10/01/2015 - 18:00 CHOLET ARrRIVEE
=0 1070172015 - 20:30 |_PARIS Arrivée le | @ | [cle
[——
B| PARIS A [PARIS (FRANCE GRANDES VILLES) |Q
[l
— CHOLET Créer le traiet Retour
Y CHOLET — -
O El PARIS B - S
Motif de dérogation ‘ IQ
Objet de dérogation | a
Commentaire de
dérogation
COMPLEMENTS
Commentaire
Coiit prévisionnel | 0.00] [Eur (rURO)  |@
Classe
Derniére modification 22/01/2015 16:26 ADMIN (GELINAS
STEPHANIE)
% Ve

L'outil duplique les lignes de prestation avec les lieux de départ et d’arrivée et le type de véhicule
de la prestation source.
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Saisie des étapes
Simplification de la saisie des Prestations ﬂ_c:_horus
Cinématique cible - Pré-alimentation des champs de lI'onglet « Prestations »

Pré-requis :

» La pré-alimentation des champs de l'onglet « Prestations » prend effet lorsque deux conditions sont
remplies :

= |a case « Retour dans la méme journée » n’est pas sélectionnée ;
= |es prestations ne sont pas des prestations qui ont été copiées.

» Le comportement de pré-alimentation des champs de I'onglet n’est pas la méme dans le cas de la
premiere prestation et dans le cas des prestations suivantes. Les deux situations seront décrites dans la
suite de cette présentation.



Saisie des étapes
Simplification de la saisie des Prestations Chorus
Cinématique cible - Pré-alimentation des champs de I'onglet « Prestations »

Régles de gestion principales

» RG 1 : Date de départ = Date d’'arrivée
= Le champ alimenté demeure modifiable par l'utilisateur

» RG 2 : Calcul automatique des horaires sur la base de la durée du trajet aller

= Des lors que dans le bloc prestation « Aller », les horaires de départ et d’arrivée sont renseignés, le systeme
détermine la durée de trajet.

= Lors de la création de la prestation retour, dés lors qu’un horaire est renseigné (départ ou arrivée), I'autre
horaire est automatiquement et de facon immédiate calculé sur la base de la durée du trajet déterminé dans la
prestation « Aller » selon les modalités suivantes :

- SilI'horaire de départ est renseigné et que I’'horaire d’arrivée est vide alors I'horaire d’arrivée est
completé automatiquement selon la formule horaire d’arrivee = horaire de depart + durée du trajet.
L'horaire d'arrivee est ensuite modifiable par I'utilisateur sans effet sur les autres champs du bloc.

- Sil'horaire d’arrivée est renseigné et que I'horaire de départ est vide alors I'horaire de départ est
complété automatiquement selon la formule horaire de départ = horaire d’arrivée - durée du trajet.
L’horaire de départ est ensuite modifiable par |'utilisateur sans effet sur les autres champs du bloc.



Saisie des étapes
Simplification de la saisie des Prestations
Cinématique cible - Pré-alimentation des champs de I'onglet « Prestations »

Cas 1 - Premieére prestation

Chorus

Reégles de remplissage de la fenétre du trajet « Aller » :
=  Bloc « départ » :
- Cellule « Départ le » : Date de début de mission issue de I'onglet général
- Cellule « horaire de départ » : Horaire de début de mission issu de I'onglet général
- Cellule « De » : Résidence administrative ou familiale indiquée dans I'onglet général
=  Bloc « arrivée » :
- Cellule « Arrivée le » : Date similaire a la date de départ (mise a jour automatique en cas de modification)

- Cellule « horaire d’arrivée » : A saisir par |'utilisateur
- Cellule « A » : Destination principale de I'onglet général

Coiit total prévisionnel de la mission 0.00 €
Statut 1 - Création

;

W, Chorus ordre de Mssion DNW7 (GELINAS STEPHANIE)

EEZR s
DEPARY

'H'Chur'us Ordre de Mission D2NW7 (GELINAS STEPHANIE)
s
Historique

Frais prévisionnel Avances

Saite des étapes

Historique

Avances

Frais prévisionnel
Véhicule personnel besoin de service

[T Saisie des étapes

Destination principalp |PAU (FRANCE,

Type de mission |OM Classique

Objet de la mission | Intervention architecture

Départ le [10/12/2014 |3 Joz:00 [
Retour le [20/12/2014 [T [18:00 TS5

mmentaire

Intervention architecture

(11)

de moyens (0224 FIG (SG-SCE AFFAI
i FEDER-00 (OBJECTIFS DIVERS aq

Domaine

Codes Projet / Formation | [a)
Axe ministériel 1 | ~N_
Activité [021501000501 (MOVENS AUTR{Q|

Lieu de départ [FAM (RESIDENCE FAMILIALE) \Q]

—

a] Départ / Artivée. | Ville

véport e 1127201 [3]
De [pARIS (FRANCE GRANDES VILLES) ()

DEPART

—
Départ le | 10/12/2014 |3| |07:00 ®

| ville de départ PARIS |}

Lieu de retour [FAM (RESIDENCE FAMILIALE) |@]
Axe ministériel 2

ville d'arrivée PARIS
és de mission

Date de création 11/12/2014 19:14 GELINAS
STEPHANIE

Derniére modification 22/12/2014 14:29 ADMIN
(GELINAS STEPHANIE)

service besoin de service

Piéces Jointes | [ | piaces Jointes | Date d'integration Date de reception Taille (Ko)
Aucune donnée n'est disponible
2
=
AUTORISATION DE VEHICULE
© pe © Personnel pour © Personnel pour ®
Aucune

convenance personnelle

PARIS (FRANCE GRANDES VILLES) |Q

0 PARIS
00 PAU
ARRIVEE
Arrivée le [10/12/2014 [21] [ BC]
A [pau (France) 8]
POLITIQUE VOYAGE
Objet de dérogation q
Commentaire de

dérogation

ARRIVERS
\ﬂwj@;:lognpom =R B

PAU (FRANCE) &Y

] Retourdansla méme journée
Créer le trajet Retour

Coit prévighnel 0.00] R EUR0)

Classe
Dernigfe modification 22/12/2014 14:31 ADMIN (GELINAS
STEPHANIE)

)

| vécomexion m | Rechercher




Saisie des étapes
Simplification de la saisie des Prestations ﬂ_c:horus
Cinématique cible - Pré-alimentation des champs de I'onglet « Prestations » "

Cas 1 - Premieére prestation

Reégles de remplissage de la fenétre du trajet « Retour » :

=  Bloc « départ » :
- Cellule « Départ le » : Date de fin de mission issue de I'onglet général
- Cellule « horaire de départ » : Calcul automatique en fonction du trajet des horaires indiqués dans le trajet « Aller » - Nouveau
- Cellule « De » : Destination de la cellule « A » du bloc « Arrivée » du trajet « Aller »

=  Bloc « arrivée » :
« Cellule « Arrivée le » : Date similaire a la date de départ (mise a jour automatique en cas de modification)
«  Cellule « horaire d’arrivée » : Horaire de fin de mission issu de I'onglet général
+ Cellule « A » : Ville indiquée dans la cellule « De » de la fenétre Aller

W ChOrUS ordre de Mission D2NW7 (GELINAS STEPHANIE) DEPART
okonaes errstes
. i ®I_
Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Historique DEDﬂrt IE | 10;12;20 14 |ml IO? - 00 |
—Da||pARIS (FRANCE GRANDES VILLES) |G
Destination principale [PaU (FRaNCE)__________[@] Départ le [10/12/2018 || (11 j
Type de mission [om Classique ~ Retour le [z0/12/2014_[oN[z8:00 } A Q
Objet de la mission | [ntervention architecture Commentaire | Intervention architecturs ARRIVEE (]
oz -+
\ Arrivée le [10/12/2014 |B |12:00 ®|— >
T~ #PAU (FRANCE) al D)
de moyens [0224-56-5AFIG (SG-SCE AFFAIRQ] Codes Projet / Formation| _____]a] B rdtour dankla méme journée
Centre de colts CHORUS a memniserel1 [ [a ) Créer le trajet Retour
Domaine foncti FEDER-00 (OBJECTIFS DIVERS Q) Activite
Lieu de départ [FAM (RESIDENCE FAMILIALE) | @/ Ville de départ PARIS
Lieu de retour [FAM (RESIDENCE FAMILIALE) | Q) Ville d'arrivée PARIS
Axe ministériel 2 ités de mission DEPART -
de créati 114 GE i dificati : 2 Tel , , g I I
Date de création é%é},i’fﬁfg‘ 19:14 GELINAS Derniére modification ?géi‘zﬁggégﬁﬂgm Dépgrt 20/12/2014 13:00 sl a
Piéces Jointes | Piéces Jointes ‘ Date d'integration ‘ Date de reception Taille (Ko) .
—Bbl PAU (FHANCE) q ®
Aucune donnée n'est disponible | I -+
23 . A
e | free | 3 l 2
Rattacher L. -
J Arrivée le [20/12/2014 18:00 9 o
AUTORISATION DE VEHICULE c
© De © Personnel pour © Personnel pour C] kl PARIS (FRANCE GRANDES VILLES) a =
service besoin de service convenance personnelle Aucune




Saisie des étapes
Simplification de la saisie des Prestations '{Chorus
Cinématique cible - Pré-alimentation des champs de I'onglet « Prestations » "

Cas 2 - Prestations suivantes

Reégles de remplissage de la fenétre du trajet « Aller » :

=  Bloc « départ » :
- Cellule « Départ le » : A saisir par |'utilisateur - Nouveau
- Cellule « horaire de départ » : A saisir par |'utilisateur
— Cellule « De » : A saisir par |'utilisateur - Nouveau
=  Bloc « arrivée » :
- Cellule « Arrivée le » : Date similaire a la date de départ (mise a jour automatique en cas de modification)
- Cellule « horaire d’arrivée » : A saisir par |'utilisateur - Nouveau
— Cellule « A » : A saisir par l'utilisateur - Nouveau

Goilt otal prévisiannel de la ission 0.00 €

;
M T | 1S STEPHANIE)
'I.qbnrjufmne sian DNV (GELINAS STEPHAMIE) Stat 1 - Créstion

W ChOrUS ordre de Mission D2NW7 (GELINAS STEPHANIE)
e s

[ prestetions Sabe es tapes Htoripe

Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Historique
R— Vithicule personnel besoin de service
= DEPART
Destination principale [PAU (FRANCE) Q) Départ le [10/12/2014 |3 (1) Fl| et/ Anivées Vil Dégartle i sle

Type de mission |OM Classique = Retour le |20/12/2014 E 18:00 = (g 06000 A 1 D [PARIS (FRANCE GRANDES VILLES) 4

= F wmu-nn
Objet de la mission i i Commentaire i i

J] Intervention architecture Intervention architecture O T :
" F pma o piss L | B
e RIS A ae
U Ratourdansla mame journsa

- - ILITIQUE VOYAGE.

de moyens [0224-56-SAFIG (SG-SCE AFFAIRQ] Codes Projet / Formation| @] T

Centre de coiits CHORUS = Axeministeriel 1 ]a) -
! ! e DEPART -

Domaine FEDER-00 (OBJECTIFS DIVERS Q| Activité [021501000501 (MOVENS AUTRIQ] Commentsiv de

J 'ujl i ® ° dérogation

Départ le l
Lieu de départ [FAM (RESIDENCE FAMILIALE) | Q| Ville de départ PARIS De E Q
- £
Lieu de retour |FAM (RESIDENCE FAMILIALE) B Ville d'arrivée PARIS o m::m ta
mentire

Axe ministériel 2 ités de mission ARRIVEE
Date de création 11/12/2014 19:14 GELINAS Derniére modification 22/12/2014 14:29 ADMIN . = =
STEPHANIE (GELINAS STEPHANIE) Arrivée Iel I_II i |Vui Q cillsore] von)lenm) )
Piéces Jointes | [[] | piaces Jointes | Date d'integration | Date de reception Taille (Ko) A I a ) Casse
Aucune donnée n'est disponible L mm!m“m;zgmgmgmmmm

Créer le trajet Retour
23

| Rattacher |

AUTORISATION DE VEHICULE
© De © Personnel pour © Personnel pour ®
service besoin de service convenance personnelle Aucune

&

j Retourdansla méme journée
Créer le trajet Retour



Saisie des étapes
Simplification de la saisie des Prestations ﬂ_c:horus
Cinématique cible - Pré-alimentation des champs de I'onglet « Prestations » "

Cas 2 - Prestations suivantes

Reégles de remplissage de la fenétre du trajet « Retour » :

=  Bloc « départ » :
- Cellule « Départ le » : A saisir par |'utilisateur - Nouveau
- Cellule « horaire de départ » : A saisir par |'utilisateur
- Cellule « De » : Destination de la cellule « A » du bloc « Arrivée » du trajet « Aller »

=  Bloc « arrivée » :
- Cellule « Arrivée le » : Date similaire a la date de départ (mise a jour automatique en cas de modification)
- Cellule « horaire d’arrivée » : A saisir par |'utilisateur - Nouveau
- Cellule « A » : ville indiquée dans la cellule « De » de la fenétre Aller

W, ChoruS ordre de Mission D2NW7 (GELINAS STEPHANIE) DEPART
prisietwic oo
: - ®
Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Historique Départ le |15/12/2014 |Ell |07'00
e PARIS (FRANCE GRAMDES VILLES) |Q)
Destination principale [PAU (FRANCE) Q] Départ le [10/12/2014 | (11)) j
Type de mission |OM Classique v Retour le [20/12/2014 [O@] ARRIVEE g
Objet de la mission | Intervention architecture Commentaire | Intervention architecture Arrivée le |15/12/2014 |E|] I 12:00 ®] 0]
-+
#{PAU (FRANCE) al >
] Retourdags la méme journée [0
: =
de moyens [0224-56-5AFIG (SG-SCEAFFAIRG|  Codes Projet /Formation| 9] = Créer le trajet Retour
T ane ministerel 1]
Domaine i FEDER-00 (OBJECTIFS DIVERS EQ) Activité
Lieu de départ [FAM (RESIDENCE FAMILIALE) | @ ville de départ PARIS
Lieu de retour [FAM (RESIDENCE FAMILIALE) | @ ville d'arrivée PARIS K
Axe ministériel 2 ftés de mission DEPART -
- . F 1
Date de création lltIZ/ZDlﬂ 19:14 GELINAS Derniére modification 22[12/2014 14:29 ADMIN 1 J Jl l l@!
STEPHANIE (GELINAS STEPHANIE) Départ le = = a
Piéces Jointes | [ | piaces Jointes | Date d'integration Date de reception Taille (Ko) _B!l PAU (FRANCE) |QI m-
Aucune donnée n'est disponible -
23 . A
e ARRIVEE (0]
= I o
Arrivée le| @] [EI=) o
AUTORISATION DE VEHICULE =
o e Ehann . ———{PARIS (FRANCE GRANDES VILLES) (@] =
service besoin de service convenance personnelle Aucune




Sommaire Chorus

Axes de simplifications

1. Saisie des étapes
- Génération automatique des retours dans la méme journée
- Copie des prestations

- Pré-alimentation des champs de l'onglet « Prestations »

[ 2. Saisie des indemnités kilométriques ]

3. Circuit de validation



Saisie des IKM
Problématique et contexte

RETOUR UTILISATEUR

= Lorsqu’un utilisateur souhaite justifier des indemnités de repas et nuitées, il remplit les onglets
« Général » et « Prestations », qui alimentent automatiquement I'onglet « Saisie des étapes » avec
les informations liées a son déplacement.

= Lorsqu’il souhaite justifier des indemnités de frais kilométriques, il saisit des informations liées au
méme déplacement dans l'onglet « IKM »,

C_hor'us

= L'utilisateur est ainsi dans une situation de double saisie. L'objectif est donc de pré-alimenter les

trajets dans l'onglet « Indemnités kilométriques » sur la bases des informations déja saisies par

ailleurs.

Précisions

Le calcul des indemnités (repas et nuitées) et des indemnités kilométriques ne reposent pas sur les
mémes informations / justificatifs et ne nécessitent pas le méme niveau de détail :

Le calcul des indemnités repose sur les dates et horaires de départ et de retour a la résidence
administrative ou familiale.

Le calcul des frais kilométriques ne tient pas compte des horaires mais du nombre de kilomeétres
parcourus et du bareme.




Saisie des IKM
Cinématique actuelle - Saisie manuelle des trajets

C_hor‘us

[ Onglet Prestations J

- Description des trajets pour demande d’achat (train, avion,
bateau)

- Description des trajets en véhicule (« Personnel pour
besoin de service » et « Personnel pour convenance
personnelle » )

- Demande d’achat pour hébergement, autres.

!

[ Onglet Etapes J Onglet IKM

Pour chaque indemnité kilométrique :

- Veéhicule : reprise des information de
I'onglet général.

- Saisie de « trajets » (lieu, date, nombre

- Etapes définies sur la base des
informations contenues dans les onglets
« Général » et « Prestation » (bouton :
« Générer les étapes »).

de km etc.)

[ Onglet Frais prévisionnels J
- Indemnités hors IKM définies - Indemnités IKM définies automatiquement
automatiquement sur la base des sur la base des trajets de I'onglet IKM.
étapes. - Indemnités non modifiables au niveau de
- Indemnités non modifiables - I'onglet Frais = modification uniquement

suppression par ligne de « Déduction ». dans l'onglet IKM, ainsi que |'onglet

« Etapes » ou « Prestations ».



Saisie des IKM Chorus
Problématique et contexte "

22

PRINCIPES CLES y

4 )

1. Utiliser les informations saisies dans lI'onglet « Prestations » pour pré-alimenter les trajets

dans l'onglet « Indemnités kilométriques » ou, a défaut de prestations, utiliser les

informations contenues dans lI'onglet « Général » ;

2. Ajouter un bouton « Générer indemnités » dans lI'onglet « Indemnités kilométriques »

afin de générer les trajets sur la base de prestations ou, a défaut, de I'onglet « Général » ;

ﬂ N’exploiter que les prestations de type véhicule personnel lors de I'utilisation du bouton

« Générer indemnité ».

- J




Saisie des IKM

Cinématique cible - Génération semi-automatique des trajets IKM

B

C_hor‘us

23

(

Onglet Général ]

- Sélection d’un véhicule personnel (« Personnel pour besoin

de service » ou « Personnel pour convenance personnelle » )

- Affichage de lI'onglet « Indemnités kilométriques »

Vi

Nouveau ! (

Onglet Prestations ]

v

1. Prestation(s) de type véhicule personnel

Comportement 1
Onglet Indemnités kilométriques

indemnité »
Génération d’une indemnité kilométrique
avec la création d’autant de lignes de
trajet que de prestations de véhicules de
type personnel.
Pour chaque trajet, la colonne « Nb de
trajet » est automatiquement remplie a 1
et non modifiable et le commentaire est
repris.
Ajout du nombre de kilométres par
I'utilisateur et recopie de |'étape.
Possibilité d’ajouter manuellement
d’autres indemnités via le bouton

« Ajouter indemnité»

\ \%

2. Prestation(s) autre que de type

L 3. Pas de prestation
veéhicule personnel

Comportement 2
Onglet Indemnités kilométriques

Activation du bouton « Générer indemnité »
Création automatique d’'une indemnité avec deux lignes de trajets reprenant les
informations de lI'onglet Général

« Trajet 1 : Résidence de départ - Destination principale

« Trajet 2 : Destination principale - Résidence de retour
Pour chaque trajet, la colonne « Nb de trajet » est automatiquement remplie a let
non modifiable.

Ajout du nombre de kilometres par |'utilisateur

Possibilité d’ajouter manuellement d’autres indemnités via le bouton « Ajouter

indemnité »




Simplification de la saisie des IKM

Comportement 1. avec prestations de type véhicule personnel Chorus

1. Onglet Général : pas de modification du fonctionnement actuel

Destination principale [BREST (FRANCE) [a] Départle [12/12/2014 |3 [o7:00  [®] (@)
Type de mission [OM Classi [v] Retour le [20/12/2014 [@] [19:00  [®]
Objet de la mission | Atelier ergonomie COT C taire | Atelier er ie COT
Enveloppes de moyens [0224-56-SAFIG (5G-SCE AFFAIRQ) Codes Projet / Formation | [
Centre de coiits CHORUS | [a) Axe ministériel 1| ]
Domaine fonctionnel |FEDER-00 (OBJECTIFS DIVERS EQ Activité IUZISUIWUSUI (MOYENS »QUTRdQI
Lieu de départ [FAM (RESIDENCE FAMILIALE) |Q] Ville de départ PARIS
Lieu de retour [FAM (RESIDENCE FAMILIALE) |Q) ville d'arrivée PARIS
Axe ministériel 2 | | Indemnités de mission 7]
Date de création 11/12/2014 09:49 GELINAS Derniére modification 11/12/2014 09:50 ADMIN
STEPHANIE (GELINAS STEPHANIE)
Piéces Jointes | [7] | Pigces Jointes Date d'integration | Date de reception Taille (Ko)
Aucune donnée n'est disponible
V5
=
AUTORISATION DE VEHICULE =
© De @ Personnel pour @) Personnel pour (]
service besoin de service convenance personnelle Aucune
Véhicule [454BC92 (300 CV) v Baréme |Baréme IK standard ~|

Ccn O Ccoemesm e B
| 1

|




Simplification de la saisie des IKM

Comportement 1. avec prestations de type véhicule personnel Chorus

2. Onglet Prestations : pas de modification du fonctionnement actuel

fChorus Ordre de Mission D2NQY (GELINAS STEPHANIE) Coiit total prévisionnel de la mission 811.25 €
Ddpdeonrnes Tepiorany Statut 1 - Creation

Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Indemnités kilométriques Historique

EEEEESS Véhicule personnel besoin de service [x]
[oreer | .
- D E B A e aateb LL O
| | Départ / Arrivée s | ville Départ le [ 12/12/2014 |@|[07:00 [®]
=
() 12/12/2014-07:00  PARIS N De [PARIS (FRANCE GRANDES VILLES) |Q] |
=) 12/12/2014 - 14:00  BREST | R e S :
""" e
s 5 ivé ; <
GRC) 14/12/2014 - 08:50  LORIENT ; Arrivée le [12/12/2014 [=][14:00 [©]
: A
|é| 20/12/2014 - 12:00 LORIENT E |BREST (FRANCE) |Q]
\ 20/12/2014 - 19:00  PARIS e — ,
Motif de dérogation | [@]
Objet de dérogation | @ @ |7
Commentaire de
dérogation
COMPLEMENTS - - - - oo --m oo oo oo :
Commentaire‘ A ‘
| h
Coiit prévisionnel | 0.00|[EUR (EURD)  [Q)]
f Classe
s : - S -

‘ Déconnexion ‘ ‘mH Rechercher ‘ ‘ Créer H Enregistrer H Imprimer H Valider/Modifier Hm‘ “




Simplification de la saisie des IKM ch
Comportement 1. avec prestations de type véhicule personnel norus

3. Onglet Indemnités kilométriques

L'onglet « Indemnités kilométriques » sera
W Chorus orie deisson c2noy (stunas STEPHA”IE)/ \ placé avant l'onglet « Frais prévisionnels »
Général Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Indemnités kilométriques

New ! Dans I'onglet IKM ajout

Le lien « Créer un ikm » devient un bouton
d’un bouton « Générer . . s

« Ajouter une indemnité »
indemnité»

° Activation du bouton « Générer indemnité »

'H'Chorus Ordre de Mission D2NQY (GELINAS STEPHANIE) Eainiotalinres T2l SIS E

Ddpdamanes Tarporaing

Statut 1 - Création

Général Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances © Indemnités kilométriques

Ajouter une indermnité

Indemnités (600 Kilométres — 60 EUR)

a -
Véhicule Baréeme kilométrigue ., . . , L. L, .

[458BC92 (300 Cv) [v] [Bareme 2 roues standard v Géneération automatique d’'un pavé indemnité km a

Nb de km autorisés Nb de km déclarés partir des informations précédemment saisies.

0 Kilométres 0 Kilométres Lien vers un distancier

Commentaire

e L'utilisateur doit préciser le nombre de km par trajet.

| N® ‘ Date | Trajet | Km remboursé | Nb de trajets | Commentaire |
10 | 12/12/2014 | Paris-Brest |E. | 1 Atelier d'ergonomie 3 Brest

20 | 14/12/2014 | Brest-Lorient |E. | 1 Déplacement d'atelier ergon...
20 | 20/12/2014 | Lorient-Paris |E. | 1 Atelier d'ergonomie a Lorient

V&




Simplification de la saisie des IKM
Comportement 1. avec prestations de type véhicule personnel

3. Onglet Indemnités kilométriques : alimentation

Onglet « Prestations »

iChDr‘uS Ordre de Mission D2NQY (GELINAS STEPHANIE)

Ddpdmrmanes Raoyions

Reégles d’alimentation de I'onglet « Indemnités

kilométriques »

= La génération semi-automatique ne concerne que les

prestations de type véhicule personnel dans l'onglet

« Prestations ».

Général Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances . .
Pour ces lignes de prestations :
|| . La colonne « Date » de I'onglet IKM reprend le
- - — - champ « Date d’arrivée » de I'étape de I'onglet
[ | Prestation / Classe | Départ [/ Arrivée « | Ville

« i » .
12/12/2014 - 07:00 | PARIS (FRGV) Prestations

] |@i| véhicule personnel besoin de service
= {12/12/2014 ] 14:00  |BREST (FR)

. La colonne « Trajet » de I'onglet IKM reprend le

14/12/2014 - 07:00 BREEIT (FR)
14/12/2014 - 08:50  LORIENT (FR)

20/12/2014 - 12:00  LORIENT (FR)
______ BB+ P =+ B~ = ~PARISFFRE = == === | ® L'utilisateur renseigne le nombre de km.

F1 [&| véhiule personperbessind iz2 lieu de départ et d'arrivée de la prestation « véhicule

personnel » de I'onglet « Prestations ».

(] (] (=]

[ | & véhikule personhel besoin de service

. Pour chaque trajet, la colonne « Nb de trajet » est

valorisée a 1 automatiquement et est non

modifiable.

= La colonne « commentaires » reprend les
commentaires des prestations et est

i @ modifiable.

D o fr2ict | Kemroggboursé | Nb de gajets | Commentaire | Méme logique que pour « Générer les frais », a

L12/12/2014 WPsris-Brast L 300 _ | Atelier d" ie & Brest I
| 14/12/2014 | Brest-Lorient | 50 |1 "Déplacement atelier d'ergonomie i Lorient

chaque usage du bouton « Générer indemnité » :

ooo
P
o

20 | 20/12/2014 | Lorient-Paris | 250 |1 "Atelier d'ergonomie i Lorient " Les informations précédemment créées par ce biais

sont écrasées ;

. Les indemnités kilométriques ajoutée manuellement

=  Automatique

ne sont pas écrasées.
=== Manuel



Simplification de la saisie des IKM
Comportement 1. avec prestations de type véhicule personnel

C_horus

3. Onglet Indemnités kilométriques : gestion par bloc

Chaque bloc généré automatiquement ou manuellement peut étre supprimé grace au
bouton « poubelle »

Colt total prévisionnel de la mission 813.65 €
atut 1 - Création
oo TTTTTTTTTTTTTTTT T T T T T T
! - 1
: ' En cliq t la poubell
Indemnités (600 Kilométres - 60 EUR) L} | n cliquant sur la poube eI :
Véhicule Baréme kilométrique I 1
O —> l'utilisateur fera disparaitre le !
b de km autorisés b de kim déclarés ! p 1
0 Kiométres 0 Kiométres Lien vers un distancier 1 1
....... e | . H
i bloc dans son entier. !
b e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e .. —————— = ===
4] _N‘ Date _lepfl L |
10 | 1271272018 | Paris-5 11 lier d'
0 | 1471212014 | Brest-Lorient
| 201272010 [Lorentpars
“ - -
(20l UR) L
e L
SABC92 (300 CV) I réme 2 10USS Standar - Tp—— Coiit total prévisionnel de la mission 813.65 €
ib de km autorisés b de ki déclares Statut 1 - Créati
Kilometrs Kilométres: i
ommentaies
oF
e T [y [y m—— .
| 16/12/2014 | Lonent Hennbont | | AR intervertion K =
dacarts
5 | E: .
fHodifie B
3 o [Ty ——
e T L [T
0 | 1401272004 | Brest-Lorient | 0 It Lorient
| 20w |Lenereeas I 2% 1 sclerdesmomes
d
v
[ wens | wechercher Enregistrer Valides /Modifier [ - ]

V' V'

Si le bloc « Indemnités » a été supprimé, il peut étre généré a nouveau au moyen du
bouton « Générer indemnité »



Simplification de la saisie des IKM ch
Comportement 1. avec prestations de type véhicule personnel norus

3. Onglet Indemnités kilométriques : gestion par lignes

Le bloc « Indemnité» contient les lignes de trajet issues des prestations.
Des lignes peuvent étre :

» Soit ajoutées

‘ N° | Date ‘Traiet ‘ Km remboursé ‘Nbdetrajet_r. Comment taire
10 | 12/12/2014 | Paris-Brest | 300 |1
20 | 14/12/2014 | Brest-Lorient | 50 |1
30 | 20/12/2014 | Lerient-Paris | 250 |1 Atelier d'ergonomie a Lorient
]

| xm rembourse [ nb de trajets | ¢
0

o

g

S
[7]

1
1
1
1

W os N 2
RN

250 1

HOoooooao|@

»  Soit supprimées

‘N“ ‘ Date ‘Trajet ‘ Km remboursé ‘Nh de trajets | Commentaire

10 | 12/12/2014 | Paris-Brest | 300 |1 Atelier d'ergonomie & Brest
20 | 14/12/2014 | Brest-Lorient | 50 |1 Déplacement atelier d’ergonon
30 20/12/2014 totient Paris 250 +

%3

Si I'utilisateur appuie a nouveau sur le bouton « Générer indemnité », le bloc
« Indemnité » sera généré a nouveau avec les informations issues des prestations.
Les lignes modifiées manuellement (supprimées ou ajoutées) ne seront pas
générées.




Simplification de la saisie des IKM
Comportement 1. avec prestations de type véhicule personnel

4. Onglet Frais prévisionnels : pas de modification du fonctionnement actuel

C_horus

W ChOPUS ordre de Mission D2NQY (GELINAS STEPHANIE) e
i Tenpicrsins Statut 1 - Creation
Genéral Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Indemnités kilométriques Historique
[“crecr N Genererrais |
| Date | Type de frais » Commentaire | Qté | Montant TTC Montant
12/12/2014 IRM Indemnité de déjeuner Métropole BREST(FR)/12/12/2014-14/12/2014 2 30.50 € 30.50€ *
14/12/2014 IRM Indemnité de déjeuner Métropale LORIENT(FR)/14/12/2014-20/12/2014 7 106.75 € 106.75 €
12/12/2014 1DM Indemnité de diner Métropole BREST(FR)/12/12/2014-14/12/2014 2 30.50 € 30.50 €
14/12/2014 1DM Indemnité de diner Métropole LORIENT(FR)/14/12/2014-20/12/2014 6 91,50 € 91.50 €
12/12/2014 INM Indemnité de nuitée Métropole BREST(FR)/12/12/2014-14/12/2014 2 120.00 £ 120.00 €
14/12/2014 INM Indemnité de nuitée Métropole LORIENT(FR)/14/12/2014-20/12/2014 6 360.00 € 360.00 €
[ 12/12/2014 IKMIn it = 600 72.00€ 72.00€
IOl _16/12/2014 IKM Indemnité I(\Inm(f\rrmua 20 2.40€ 2.40€
. y . i . . . ’ .
Les frais liés aux indemnités kilométriques sont ajoutés automatiquement.
Tﬁ Total des frais prévisionnels (8) 813.65€
T e e (R




Simplification de la saisie des IKM
Comportement 2. sans prestation de type véhicule personnel

C_horus

1. Onglet Général : pas de modification du fonctionnement actuel

'H'Chnrus Ordre de Mission D2MIH (FREMOT JULIEN) Coilit total prévisionnel de la mission EpaE
o Statut 1 - Création

Prestations Saisie des étapes

Frais prévisionnel Avances Indemnités kilométriques Historique

Destination principale [NANTES (FRANCE GRANDES VIL[@| Départ le [23/12/2014  [E] [05:00 [®] (2
Type de mission [oM Classique [~] Retour le [24/12/2014 |E| [18:00 (9]
Objet de la mission | Simplification des IKM Commentaire

Cas 2 - Sans prestation

Enveloppes de moyens [MIN-099-BE (ENVELOPPE BURE]@|

Centre de coiits CHORUS [CCCSG00075 (SECRETARIAT GE[@|

Domaine fonctionnel |0112—D4—02 (SOUTIEN) |Q.]

Codes Projet / Formation [SRH-FOR (FORMATION PILOTEE|Q|

Axe ministériel 1 [09-AF510 (INFORMATIQUE) | @]
Activité [014100008A01 (BATT) @]

Lieu de départ [FAM (RESIDENCE FAMILIALE) |G/
Lieu de retour [FAM (RESIDENCE FAMILIALE) | Q)
Axe ministériel 2 | |

Ville de départ PARIS
Ville d'arrivée PARIS

Date de création 15/12/2014 18:32 GELINAS
STEPHANIE

Ind ités de mission [¥]

Derniére modification 15/12/2014 18:38 ADMIN
(GELINAS STEPHANIE)

Piéces Jointes ‘ Piéces Jointes

‘ Date d'integration Date de reception Taille (Ko)

Aucune donnée n'est disponible

3]

[ottacher ]

AUTORISATION DE VEHICULE

@ De Personnel pour
service besoin de service
véhicule [345-5RT-95 (500 CV) [~]

@ Personnel pour ®
convenance personnelle Aucune
Baréme |Baréme 2 roues standard |V]

| Déconnexion ‘ ‘ Menu || Rechercher ‘




Simplification de la saisie des IKM
Comportement 2. sans prestation de type véhicule personnel

2. Onglet Prestations : |'onglet « Prestations » est vide ou comporte des prestations autres
que véhicule personnel (exemple : train)

C_hor'us

i:Chur'us Ordre da Mission D2MH (FREMOT JULIEN) o Sl o s (e &
g T — Statut 1 - Création
Général Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Indemnités kilométriques Historique
| Prestation / Classe Départ / Arrivée . Ville Réservation n®
Aucune donnée n'est disponible
%




Simplification de la saisie des IKM ch
Comportement 2. sans prestation de type véhicule personnel norus

3. Onglet Indemnités kilométriques

% Chorus ordre de Mission D2MIH (FREMOT JULIEN) R AT T T TR EE
g Teperas Statut 1 - Création
Général Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Indemnités kilométriques
Générer indemnité Ajouter une indemnité
Indemnités (600 Kilométres - 72.0 EUR) i e
Véhicule Baréme kilométrique
345-SRT-95 (500 CV) v IBaréme 2 roues standard b
Nb de km autorisés Nb de km déclarés
0 Kilométres 0 Kilométres Lien vers un distancier
Commentaire
FRIT] - o .
e L'utilisateur doit préciser le nombre de km par trajet.
‘ Ne | Date |Trajet | Km remboursé | Nb de trajets ‘ Commentaire ‘
10 | 23/12/2014 | PARIS - NANTES | ) |1
20 | 24/12/2014 | NANTES - PARIS | |1
H
Indemnités (20 Kilométres - 2.40 EUR) U L
Vehicule Bareme kilometriqgue
345-SRT-95 (500 CV) v IBaréme 2 roues standard hd
Nb de km autorisés Nb de km déclarés
0 Kilométres 0 Kilométres Lien vers un distancier
‘)-( Commentaire
N® | Date |Traiet | Km remboursé | Nb de trajets | Commentaire
10 | 23/12/2014 | Nantes-Doulon | 10 |2 Déplacement
|| 5 L4
oo [ v | e R e | e | o | R e

J Activation du bouton « Générer indemnité » J Activation du bouton « Ajouter une indemnité »




Simplification de la saisie des IKM

Comportement 2. sans prestation de type véhicule personnel Chorus

Régles d’alimentation de I'onglet « Indemnités

3. Onglet Indemnités kilométriques : alimentation

Onglet « Prestations »

we

kilométriques »
= La génération semi-automatique ne concerne que les

prestations de type véhicule personnel dans l'onglet

'S Ordre de Mission D2MIH (FREMOT JULIEN)

« Prestations ».

Geénéral Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Indemnités kilométriques Historique

Pour ces lignes de prestations :

1
Destination principalef| NANTES (FRANCE GRANDES vILI Q]| pépart I [23/12/2014 [|] [05:00 2] 2D
]
Objet de la mission | Simplification des IKM Commentaire

Cas 2 - Sans prestation

champs « Départ le » pour la premiere ligne et

« Retour le » pour la deuxieme ligne a partir de

Enveloppes de moyens ||IN-099-BE (ENVELOPPE EQRQCL Codes Projet / Formation |SRH-FOR (FORMATION PILOTEE |Q

I'onglet « Général ».

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
|
1
e nlom Ciassione | ] Retour le [24/12/2014 01| [18:00  [© po. La colonne « Date » de I'onglet IKM reprend les
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Centre de coiits CHORUS [dccsGo0075 (SECRETARIAf GE @) Axe ministériel 1 [09-AF510 (INFORMATIQUE) | Q]
Domaine fonctionnel [gft 12-04-02 (SOUTIEN) [a] Activité [01410000BA01 (BATT) @ . La colonne « Trajet » de I'Onglet IKM reprend la
Lieu de départ [ (RESIDENCE FAMILIAL ffatimmmeeee] Vill i dipart PaRIS] résidence de départ et la destination principale de
Lieu de retour |fuM (RESIDENCE FAMILIALY) |Q Ville d"arrivée PARIS
Axe ministérielll | Indemnités de mission [7] |'Ong|et « General ».
Date de création 1§/12/2014 18:32 GELINAS| Derniére modification 15/12/2014 19:31 ADMIN , i )
i (G M= m———————— L’utilisateur renseigne le nombre de km.
Piaces Jointes ]‘Pié\:esJointes | Date d'integration | Datd de reception | Taille (Ko)
Aucune donnée n'est disponible | ] Pour chaque trajet, la colonne « Nb de trajet » est
" 1
] 1 L s . . o
valorisée a 1 automatiquement et non modifiable.
Rattach 1
e ,
1
1
1
1
1

Onglet « Indemnités kilométriques » Méme logique que pour « Générer les frais », a

P " H chaque usage du bouton « Générer indemnité » :
Generer ind 2mnite I ) . L, L L
I ] Les informations précédemment créees par ce biais
[ | Ne Dite Trajet & | Km remBoursé | Nb de tr*ets | Commentaire sont écrasées ;
r
0 1o |_23/12/2014 | PARIS _ NANTES] l, 30 ! . Les indemnités kilométriques ajoutées manuellement
E 20 | 24/12/2014 | NANTES - PARIS IL 300 1
] -——— ne sont pas écrasées.
)

- Automatique
- Manuel



Simplification de la saisie des IKM
Comportement 2. sans prestation de type véhicule personnel

4. Onglet Frais prévisionnels : pas de modification du fonctionnement actuel

C_horus

'H'Ghnr'us Ordre de Mission D2MIH (FREMOT JULIEN) Coilt total prévisionnel de Iaszmtsr;uzn 1:99.1t_5 €
atu - Creation

atvcarines T

Général Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Indemnités kilométriques Historique

[“creer [ cénerer rais |

| Date | Type de frais » Commentaire ‘ Qté ‘ Montant TTC Montant
23/12/2014 IRM Indemnité de déjeuner Métropole NANTES(FRGV)/23/12/2014-24/12/2014 2 30.50€ 30.50€ °
23/12/2014 IDM Indemnité de diner Métropole NANTES(FRGV)/23/12/2014-24/12/2014 1 15.25€ 15.25€
23/12/2014 INM Indemnité de nuitée Métropole NANTES(FRGV)/23/12/2014-24/12/2014 1 70.00 € 70.00 €

23/12/2014 IKM Indemnité kilométrigue 600 72.00€ 72.00€

23/12/2014 IKM Indemnité kilométrique 20 2.40€ 240 €

Le frais lié aux indemnités kilométriques sont été ajoutés automatiquement.

Information  [X]

Sauvegarde réussie

[E2 Total des frais prévisionnels (5) 190.15 € |

| Déconnexion | | Menu || Rechercher ‘ | Créer H Enregistrer H Imprimer || Valider/Modifier H Supprimer ‘




Synthése C_h_orus
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SYNTHESE

1. Utiliser les informations saisies dans I'onglet « Prestations » pour J
pré-alimenter des trajets dans l'onglet « Indemnités

LRS

kilométriques » ou a défaut de prestations utiliser les informations

contenues dans l'onglet « Général » ;

2. Ajout d’un bouton « Générer indemnité » dans l'onglet J
« Indemnités kilométriques ». Ce bouton permet de générer les

trajets sur la base de prestations ou de I'onglet Général.

3. Seules les prestations de type véhicule personnel sont exploitées J
pour la génération automatique des IKM.



Sommaire Chorus

Axes de simplifications

1. Saisie des étapes

- Génération automatique des retours dans la méme journée
- Copie des prestations

- Pré-alimentation des champs de l'onglet « Prestations »

2. Saisie des indemnités kilométriques

[ 3. Circuit de validation ]




Création et envoi direct de I'EF en validation

apres validation de I'OM Chorus
Problématique et contexte

Retour utilisateur

= Pour un ordre de mission classique, |'état de frais est généré au retour de la mission
par I'agent et suit un circuit de validation qui passe par le valideur hiérarchique.

= Pour deux cas de gestion, le processus de validation peut étre simplifié.

- Avance : création de I'EF directement dans la bannette du Gestionnaire valideur pour la
validation de I'engagement de la dépense.

- OM ponctuel a posteriori (ou récapitulatif mensuel de déplacement) : création de I'EF
directement dans la bannette du Gestionnaire Controleur pour le contréle et la validation de
I'engagement de la dépense.

Précisions

Dans la situation de I'OM ponctuel a posteriori, I'EF doit passer par le Gestionnaire
contrbleur dés lors que c’est lui qui assure le controle des pieces justificatives. Un état
de frais d’avance ne nécessite pas de piéces justificatives, celui-ci peut donc étre
directement soumis au Gestionnaire valideur.




Création et envoi direct de I'EF en validation
apres validation de I'OM W Chorus
Rappel du circuit de validation : OM classique

39
Missionné / Assistant| [Valideur hiérarchique| | Service gestionnaire Voyagiste PMG / CSP DCM /SFACT /
Comptable
- ; e N
(sa?/:asclergsetalltigrl:ns mmmmm e m——— - dom oo | pi Pré-réservation |
vgyage) i' des prestations |
| ( Validation de
L rom:
| Validation de FOM |
(déclenchement
L commande)
L“ Emission des
billets
4 )
Réception des |
billets
. J 2R q 2
Réalisation du [déplacement
s D
Saisie de I'EF
_ Y,
| [ Validation de
L I’EF?
s D
I Controle de I'EF
v,
v
Légende Validation de I'EF Si
{ (Validation dela
1jusqu’a 3 niveaux de validation | (géaéprée
2F s . T
jusqu’a 2 niveaux de validation L o eneree é
| Comptabilisation
g Engagement ordonnateur dela DP
A




Création et envoi direct de I'EF en validation

apres validation de I'OM
Circuit de validation : OM permanent + récapitulatif mensuel de déplacements

lH'Chor'us

Missionné / Assistant

Valideur hiérarchique

Service gestionnaire

Voyagiste

PMG / CSP

DCM / SFACT /
Comptable

Saisie de 'OM
permanent

Saisie de 'OM
ponctuel

( Validation de }

L rom:

Légende

rom:
I

( Validation de J
L

{Validation de 'OM

1jusqu’a 3 niveaux de validation
2sj la date de fin de la mission est

antérieure la date du jour

g Engagement ordonnateur

{Validation de 'OM

\ 4
e )

Controle de 'EF

+ J

Validation de I’'EF

.

(

L

Validation de la
DP
(générée
automatiqguement)

|

Réalisation des

d

Comptabilisation
de la DP

]

déplacements




Création et envoi direct de I'EF en validation W Chorus
apres validation de I'OM .
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N v
SYNTHESE 3
1. Raccourcissement du circuit de validation pour les avances J

- EF directement au Gestionnaire Valideur

2. Raccourcissement du circuit pour les récapitulatifs mensuels
- EF directement au Gestionnaire Controleur J



